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Municipio de Capanema - PR
Secretaria Municipal de Educagiio e Cultura

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2023

Estabelece critérios para a solicitacdo e
disponibilizacido de professor de apoio
educacional especializado — PAEE nas
intitui¢oes educacionais da rede publica
municipal de ensino de Capanema.

O Secretario Municipal de Educagdo e Cultura de Capanema-PR, no uso de suas
atribuigdes legais, considerando:

. A Lei n°® 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e

Bases da Educagio Nacional;

i. A Resolugdo n° 2 de 11 de setembro de 2001 — CEB/CNE - Institui Diretrizes
Nacionais para a Educagio Especial na Educacdo Bésica;

. A Decreto Federal n® 8.368, de 02 de dezembro de 2014, que regulamenta a
Lei n° 12.764, de 27 de dezembro de 2012, que institui a Politica Nacional de
Protegdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista;

V. A Instrugio Normativa n.° 001/2016 — SEED/SUED, que estabelece critérios
para a solicitagdo de Professor de Apoio Educacional Especializado aos estudantes
com Transtorno do Espectro Autista;

V. A necessidade de normatizar a implementagdo do atendimento especializado
aos estudantes que apresentam Transtorno do Espectro Autista da Rede Publica
Municipal de Ensino nos termos desta instrugao,

VI A situagdo peculiar do municipio de Capanema, que ja possui a
disponibilizagdo de professore de apoio com possivel aplicagdo desde a etapa
Creche, tornando-se assim fundamental a normatizagao, resolve:

CAPITULO ]
DAS DEFINICOES

Art. 1.° O Professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE ¢ um profissional
com habilitagdo comprovada para atuar nas institui¢des de ensino da Educagao Basica da
Rede Ptiblica Municipal de Ensino de Capanema, para atender os estudantes com
diagnosticomédico de Transtorno do Espectro Autista, com necessidades especiais, que lhe
causem prejuizos na sua aprendizagem, devidamente matriculados e frequentando a
unidade de ensino, com comprovada necessidade relacionada a sua condigdo de
funcionalidade para a escolarizagio € nao relacionada a sua condi¢do de deficiéncia,
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verificada por meio de Estudo de Caso da equipe multidisciplinar, sendo agente de
mediagdo do aprendizado e escolarizagio.

CAPITULO 1T
DA OFERTA

Art. 2.° A necessidade do Professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE se
efetivara apos comprovagdo por meio de Estudo de Caso da equipe multidisciplinar,
conforme a situagdo escolar do estudante. A medida visa avaliar, com outros profissionais
envolvidos, se a melhor opgao para o estudante € o trabalho desse profissional ou a adogéo
de outros procedimentos, tais como: Sala de Recursos Multifuncional, adaptagio
curricular, ou, ainda, atendimentos Intersecretarias envolvendo a participacdo da familia,
salide e assisténcia social.

Paragrafo vinico. A abertura da demanda deve ser oficializada pela escola, com
envio de solicitagdo do Professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE para a
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura.

Art. 3.” O Estudo de Caso sera realizado pela equipe multidisciplinar da Secretaria
Municipal de Educagdo e Cultura de Capanema-PR, juntamente com a coordenagio e
dire¢do da instituigdo de ensino, e professor regente, para avaliar as intervengoes pedagogicas e
apoios ja realizados voltados a aprendizagem e proporem novas estratégias de trabalho.

Art. 4.° O servigo de Apoio Educacional ndo ¢ substitutivo a escolarizagio ou ainda a
frequénciana Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-se de forma colaborativa
com o curriculo proposto para a sala de aula regular, Sala de Recursos Multifuncional e
outras atividades previstas na escola.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO

Art. 5.° O professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE estara subordinado a
institui¢do em que estiver lotado e a SEMEC.

Art. 6.° A efetividade da oferta e o trabalho do Professor de Apoio Educacional
Especializado- PAEE deverio ser avaliados periodicamente pelos membros da equipe de
suporte pedagogico da instituigdo de ensino e pela equipe multidisciplinar da Secretaria
Municipal de Educagao e Cultura.

Art. 7.° A frequéncia do estudante na institui¢do de ensino ndo devera estar
vinculada a presenga do Professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE.

Art. 8.° O trabalho pedagégico do Professor de Apoio Educacional Especializado-
PAEE dar-se-a4 pela equipe de suporte pedagdgico da instituicdo de ensino, em
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conformidade com o contexto escolar e serd executado por cronograma de atendimento.

Art. 9.° O cronograma de atendimento sera elaborado em conjunto com a equipe de
suporte pedagogico da institui¢do de ensino, mediante orienta¢do da Secretaria Municipal de
Educagdo, para orientar os professores dos diferentes componentes curriculares sobre as
adaptagoes/flexibilizagdes curriculares necessarias que oportunizem ao estudante o acesso
a aprendizagem.

Art. 10.° A institui¢do de cnsino garantira, no cronograma de atendimento, horarios
proprios para contatos com os profissionais da saide e outros que prestam atendimento ao
estudante e orientagGes aos familiares conforme a necessidade, caso ndo haja a necessidade o
profissionalpermanecera com o aluno em sala.

Art. 11.° O tempo diferencial ¢ entendido como a necessidade de um horario
extraclasse destinado ao professor, para o trabalho colaborativo com os professores dos
diferentes componentes curriculares, caso seja necessario. Ndo havendo a necessidade o
profissional permanecera com o aluno em sala.

Art. 12.° O horario de trabalho estara vinculado as especificidades de cada estudante,
este devera ser flexivel de acordo com o horério de frequéncia do aluno.

Art. 13.° As atividades de planejamento e trocas com demais profissionais da
instituigdo ou externos dar-se-4 em horario normal de expediente, tempo a ser definido
pela coordenagdo local, apds consulta a equipe técnica, e de acordo com comprovada
necessidade.

CAPITULO IV
DO PROFISSIONAL

Art. 14.° Para atuar como Professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE o
mesmo devera ter:

l. Disponibilidade para cumprir a carga horaria solicitada, seguindo o

cronograma;

I. Licenciatura Plena preferencialmente em Pedagogia ou Ensino Médio na
modalidade Normal;

1. Especializacio em cursos de pos-graduacdo em Educacdo Especial e/ou
Estudos Adicionais na area de Educagdo Especial;

V. Formagdo em cursos na area da Educagdo Especial, preferencialmente de
modo concomitante e associado a licenciatura para Educagdo Infantil e Anos Iniciais
do Ensino Fundamental.

CAPITULOV
DAS ATRIBUICOES
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Art. 15.° O professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE deve:

l. Atuar em carater (intra) itinerante, ou seja, dentro da propria escola, podendo
atender mais de um estudante na mesma turma, ou em turmas diferentes com
cronograma em em diferentes escolas;

Il. Atuar de forma colaborativa com os professores dos diferentes componentes
curriculares, para a defini¢do de estratégias pedagogicas que favoregam o acesso do
estudante ao curriculo e sua interagdo com os colegas, desde a promogdo de condigdes
de acessibilidade no contexto escolar até as modificagdes mais significativas na
organizagdo da sala de aula, dos materiais e recursos pedagogicos utilizados pelo
estudante e pelo professor;

1. Elaborar, executar e avaliar o Plano de Atendimento Educacional
Especializado do estudante, contemplando: a identificagio das habilidades,
especificidades e necessidades educacionais, a definicio e a organizagdo das
estratégias, servigos erecursos pedagogicos ¢ de acessibilidade; o tipo de atendimento
conforme as especificidades; o cronograma do atendimento e a carga horaria
individual ou em pequenos grupos;

IV. Registrar as a¢des efetivadas na interagio com o estudante, semanalmente, em
Plano de Atendimento Educacional Especializado, que devera ser analisado pela
diregdo da instituigao de ensino;

V. Fornecer as informagdes e esclarecimentos necessarios a respeito dos
cstudantes (quando necessario), a todos os profissionais envolvidos no processo
educacional,

VI.  Trabalhar com toda a comunidade escolar na perspectiva da inclusio do
estudante comdeficiéncias e/ou transtornos;

VIl.  Ampliar e possibilitar situagdes de aprendizagem e autonomia sem retirar o
estudante para atividades isoladas do contexto da sala de aula;

VIll.  Participar do Projeto Politico-Pedagdgico da(s) instituicdo (instituigdes) de
ensino, assegurando agdes e apoios necessarios voltados ao atendimento, respeito
e valorizagdo da diferenga enquanto condicdo humana e participar dos Conselhos de
Classes;

IX. Definir com os professores ¢ equipe técnico-pedagodgica procedimentos de
avaliagdo que atendam cada estudante em suas caracteristicas, interesses, capacidades
¢ necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolugdo de suas potencialidades,
com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do mesmo;

X. Participar de grupos de estudos com os professores da institui¢do de ensino,
além de encontros sistematicos para reflexdo, construgdo e socializagio de
experiéncias e de formagdo continuada promovida pela Secretaria Municipal de
Educagio;
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XI. Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos estudantes
desafiando-os no desenvolvimento de suas atividades;

Xll.  Programar agdes e estruturar o uso do tempo, do espago, dos materiais e da
realizagaodas atividades;

Xl Orientar e incentivar as familias para o seu envolvimento e participagdo no
processo cducacional, demonstrando a importancia do tratamento em satide mental ¢
do uso damedicacdo adequada a seguir, conforme orientagdes médicas, bem como a
continuidade em outros atendimentos necessarios;

XIV.  Elaborar relatério semestral de acompanhamento contendo informacdes dos
professores dos diferentes componentes curriculares, da equipe pedagégica e demais
profissionais envolvidos no processo de aprendizagem;

XV.  Reorganizar o cronograma com a equipe técnico-pedagdgica da institui¢do, na
falta do estudante ¢ exccutar outras agdes programadas, ou seja, o professor ficara a
disposigdoda direg¢do e coordenagdo da instituicio de ensino;

XVI. O Professor devera justificar eventual auséncia para que a institui¢do de ensino
possa reorganizar o atendimento ao estudante.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE ABERTURA

Art. 16.° Para solicitar o professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE, a
instituigdo de cnsino deve encaminhar para a Secrctaria Municipal de Educagdo os
seguintes documentos:

l. Oficio solicitando professor de Apoio Educacional Especializado-PAEE;

Il. Laudos médicos.

Paragrafo uinico. Apés o recebimento dos documentos sera marcado um Estudo de
Caso coma equipe multidisciplinar, juntamente com a Equipe Pedagdgicada institui¢do de
ensino ¢ representantes da Secretaria Municipal de Educagéio para deliberagdodo caso.

CAPITULO VII
DO FECHANMENTQ

Art. 17.° A cessagdo de demanda do professor de Apoio Educacional Especializado-
PAEE, podera ser solicitada ou suspendida, a qualquer tempo, quando:

. As dificuldades no aprendizado e na autonomia do estudante estiverem

superadas e discutidas pelos profissionais que realizam acompanhamento ao estudante

mediante Estudo de Caso;

Casa da Cultura - Avenida Independéncia, 593 - Centro - 85.760-000 - Fonc: (46) 3552-1560 _
CNPJ n® 75.972.760/0001-60 - educacao@capanema.pr.gov.br Pagina:3




Municipio de Capanema - PR

Secretaria Municipal de Educagio e Cultura

I. Ocorrer transferéncia que resulte na auséncia da demanda do estudante.

Paragrafo tnico. Neste caso, o professor de apoio educacional sera direcionado ao
atendimento de outras situagdes caso existente, sendo ele profissional efetivo seguird o
regulamento de distribuigdo de aulas, e em caso de professor Contratado por Processo
Seletivo Simplificado, este ficard a disposi¢do do municipio podendo ser dispensado em
caso de ndo haver demanda presente.

Art. 18.° Esta instru¢do normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicacao.

Municipio de Capanema, Estado do Parana: Cidade da Rodovia Ecolégica - Estrada
Parque Caminho do Colono, no dia 01 do més de novembro de 2023.

e

Alcione Roberto Closs
Secretario Municipal de Educagdo e Cultura.
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